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MEMORIAL DESCRITIVO

1. DO OBJETO:

Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados de assessoria e
consultoria contabil.

O servigo sera prestado com foco nas Normas Brasileira de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico — NBCASP, bem como acompanhamento e orientagdo aos servidores pela administragdo
puablica da entidade nas seguintes areas: or¢camentdria, financeira, patrimonial, contabil e

administrativa, de modo a atender as normas vigentes, em estrita observancia a este Memorial
Descritivo.

2. DA JUSTIFICATIVA DOS SERVICOS
Ante a necessidade de modernizar e capacitar os profissionais que prestam servigos a
administra¢do, especialmente no que se refere as areas que controlam e movimentam o0s recursos
financeiros, os quais afetam diretamente o patrimonio da entidade, a contratagdo dos servigos
técnicos especializados em assessoria e consultoria contabil ¢ imprescindivel.
No mesmo sentido, as constantes modifica¢des e adapta¢des inseridas pela legisla¢do, tanto
municipal, estadual e federal, voltadas para as areas orgamentdria, financeira, patrimonial, contabil
¢ administrativa, as quais sdo objeto de assessoria ¢ consultoria pretendida, torna indispensavel a
contratagdo de profissionais com conhecimento adequado e especializado para auxiliar na
aplicagdo correta das normas.
Desta forma, resta comprovada a necessidade de direcionamento do setor contabil. a contratagdo de
consultoria e assessoria especializada para auxiliar os varios atos do Planejamento Financeiro,
Orcamentario e Contabil, bem como orientar e instruir frente as novas mudangas da contabilidade
publica. objetivando a dinamizagéo de diversos procedimentos da Administragdo Publica.
No que se refere as areas administrativa. financeira e contabil, o assessoramento no
acompanhamento da gestdo publica, exercido por equipe capacitada e qualificada, garantira que os
atos sejam realizados em estrita observancia a legislagdo expressardo com autenticidade todos os
dados. efetivando a transparéncia na gestdio publica. Além disso. ird substanciar as tomadas de
decisdes do gestor, e demais usuarios da informagdo. por meio da consultoria de informagdes
gerenciais, para a melhoria da gestéo e informag@o a sociedade.
Nos casos em que a atuagdo da assessoria propria € inviavel, permite-se a contrata¢do de assessoria
técnica especializada para atender aos servigos de natureza ordinaria do ente, 6rgdo ou entidade,
mediante justificativa circunstanciada, justificando as razoes para a contratagdo, podendo ser
exigida especializagdo na matéria como condi¢do de habilitagdo e contratagdo, observadas as
normas da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes.

Pelo exposto, ¢ plausivel a justificativa da necessidade de contratagéo da empresa de Assessoria ¢
Consultoria Contabil aplicada ao setor publico, bem como o acompanhamento ¢ orientag@io aos
servidores e responsaveis pela administragio publica da entidade nas areas financeira.
orcamentaria, contébil, patrimonial e administrativa. de forma a atender as normas legais vigentes,
junto ao Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Dois Irmaos do Buriti —
PREVDIB. conforme segue:

a) A prestagio dos servigos contratados minimiza custos, vez que evita inadaptagGes que
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poderiam gerar 6nus desnecessarios a Administragéo.

b) Permite a economicidade na prestagdo dos servigos, ndo implicando em mudangas estruturais e
assim facilitando e otimizando os servigos prestados pelos servidores por meios de orientagdes:

¢) Os servigos trazem beneficios e otimiza¢do quanto as orientagdes e acompanhamento da
prestag@o de contas junto ao TCE — MS;

d) A equipe de profissionais da contratada devera ser qualificada e multidisciplinar, visto que
devera possuir profissionais com comprovada qualificacdo mediante apresentagdo de certiddes
e atestados de capacidade técnica nas areas do direito da contabilidade publica:
d.1) A licitante deverd apresentar junto a documentagdo de qualificagdo técnica, a relagdo da
equipe técnica e seu vinculo com a empresa através da anotagao na CTPS ou copia de contrato.
juntamente com os seguintes comprovantes:

e A equipe técnica apresentada devera ser composta por ao menos um contador com
registro no CRC. com comprovada aptiddo técnica em contabilidade publica, por meio de
atestado emitido por entidade em nome do técnico, tendo em vista a singularidade da
contabilidade publica e as leis que a regulamentam;

3. DESCRICAO DOS SERVICOS:
3.1. A empresa contratada devera prestar os servigos detalhados a seguir:

[ — Assessorar, orientar e auxiliar os técnicos responsaveis no processo de elaboragdo do Plano
Plurianual, bem como a revisdo do planejamento, quando for o caso;
11 — Assessorar, orientar e auxiliar os técnicos responsaveis no processo de elaboragdo da Lei de
Diretrizes Orcamentarias;
Il — Assessorar, orientar e auxiliar os técnicos responsaveis no processo de elaboragdo da Lei
Orgamentaria Anual:
IV — Assessorar, orientar e auxiliar os técnicos responsaveis no processo de elaboragdo da
Prestagdo de Contas Anual da Administragdo Direta e Indireta (Contas de Governo € Contas de
Gestdo), desde a fase dos langamentos contabeis até a remessa eletronica ao Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso do Sul.
V — Assessorar, orientar e auxiliar os técnicos responsaveis no processo de elaboracdo e remessa
do Relatério Resumido de Execugdo Orgamentaria — RREO:
V] — Assessorar, orientar e auxiliar os técnicos responsaveis no processo de elaboragdo e remessa
do Relatorio Gestdo Fiscal — RGF;
VI[ — Assessorar, orientar e auxiliar os técnicos responsaveis no processo de elaboragao,
validacdo e remessa das informagdes ¢ dos dados contabeis constantes do balancete mensal do
SICOM;
VIII — Assessorar, orientar e auxiliar os técnicos responsaveis no processo de elaboragdo.
validacéio e remessa das informagdes e dos dados contabeis referentes ao arquivo eletronico de
fiscalizag@o da receita junto a0 TCE/MS;
[X — Assessorar, orientar e auxiliar os técnicos responsaveis no processo de elaboragdo,
validacdio e remessa das informagdes ¢ dos dados contébeis referentes a Declaragido de Contas
Anual — DCA;
X _ Assessorar. orientar e auxiliar os técnicos responsaveis —No processo de elaboragdo,
validag@o e remessa das informagdes e dados contabeis, orcamentarios e fiscais, até ltimo dia de
cada més, relativamente ao més anterior, por meio do Sistema de Informagdes Contabeis e
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Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONF:

XI > Assessorar, orientar e auxiliar os técnicos responsaveis no processo de elaboragéo.
validagdo e remessa das informagdes e dados contabeis da divida publica por meio do Sistema de
Analise da Divida Publica, Operagdes de Créditos e Garantias da Unido, Estado e Municipio;

XII — Assessorar, orientar e auxiliar os técnicos responsaveis no processo de elaboragdo.
validacdo e remessa das informagdes e dados contabeis referentes ao SIOPE:

XIII — Assessorar, orientar e auxiliar os técnicos responsaveis no processo de elaboragao.,
validagiio e remessa das informagdes e dados contabeis referentes ao SIOPS:

XIV — Assessorar, orientar e auxiliar os gestores ptblicos quanto a aplicag¢@o e a destina¢do dos
recursos publicos de acordo com sua drea de atuagdo.

XV — Assessorar, orientar e auxiliar os técnicos do instituto quanto aos procedimentos, rotinas ¢
servigos de natureza contébil aplicados ao setor publico para o processamento da contabilidade e
a execucdo do orcamento, compreendendo as fases da despesa publica:

XVI — Assessorar., orientar ¢ auxiliar no processo de implantagdo de controles administrativos
para a boa gestdo do instituto;

XVII — Assessorar, orientar e auxiliar os técnicos do instituto quanto aos procedimentos, rotinas
e servigos de natureza contébil aplicados ao setor publico para o processamento da contabilidade
¢ a execugio do orgamento. compreendendo as fases da despesa publica

XVIII — Assessorar. orientar e auxiliar no processo e implantagdo de controles administrativos ¢
financeiros para a boa gestdo do instituto:

XIX — Assessorar, orientar e auxiliar o contador do Municipio a realizar o processo de
consolidagdo da contas;

XX — Assessorar, orientar, auxiliar e capacitar os gestores publicos do municipio quanto a
operacionaliza¢@o do orgamento programa;

XXI — Assessorar, orientar e auxiliar os contadores quanto ao uso adequado do Plano de Contas
Aplicado ao Setor Piblico — PCASP:

XXII — Realizar reunides para avaliar o desempenho na execugao do orgamento, propondo — se
necessario — medidas saneadoras, além de orientar na prevengdo e solucdo de problemas. de
maneira a garantir a garantir a seguranga € a legalidade dos atos praticados.

XXIII — Realizar estudos técnicos acerca da execugao or¢amentdria e financeira do instituto.
quando solicitado;

XXIV — Realizar a apuragio do Superavit Financeiro por fonte de recurso ao final do exercicio.
para fins de abertura de crédito adicional ao exercicio seguinte, conforme prevé a legisla¢do
vigente:

XXV — Realizar a elaboragio dos atos normativos. projetos de lei, decretos, portarias e
instru¢des normativas que estejam relacionados com servicos descritos neste dispositivo:

XXVI — Realizar assessoria e consultoria in loco com profissionais qualificados, de modo a
esclarecer as duvidas dos profissionais da municipalidade;

YXVII — Realizar o treinamento e capacitagdo dos servidores municipais para a execucdo da
despesa publica nos termos da legislagdo vigente:

XXVIII — Emitir pareceres técnicos relativos a area contabil, quando solicitado:

XXIX — Analisar e repassar aos técnicos do instituto as normas editadas pelo Tribunal de Contas
de Mato Grosso do Sul, como simulas, instrugdes normativas, portarias, consultas e demais
deliberagdes, com vistas a garantir 0 seu cumprimento;

CNPJ 10.696.184/0001-20
Rua Vicente Anastacio, 1881 - Centro, www.prevdib.ms.gov.br
Q 67 3243 1 007 Dois Irmaos do Buriti/M$, CEP. 79215-000 prevdib @hotmail.com




TP

&%‘ Instituto de Previdéncia Social dos Servidores [Fis.Ne
> do Municipio de Dois Irmaos do Buriti

PREVDIB

XXX — Elaborar o relatorio mensal que demonstre a execu¢do orgamentaria e financeira, assim

como o cumprimento dos limites constitucionais e legais alcangados pela municipalidade, para
fins de liquidac@o da Nota Fiscal.

4. DADOTACAO ORCAMENTARIA:
4.1 A presente despesa orgamentaria, para sua efetivagdo, ocorrera na seguinte dotagao:

Unidade | 020302 Fundo Municipal de Previdéncia Social - PREVDIB
Funcional | 09.272.0006.2059.0000 | Manutencio das Atividades Administrativas PREVDIB
Cat. Econ.| 3.3.90.35.00 Servigos de Consultoria

Fonte Rec.| 1.802.000

Ficha 83

5. DAS CONDICOES DOS SERVICOS
5.1 Os servicos descritos na “clausula 3, sempre que possivel, serdo realizados pelos técnicos da
empresa contratado na sua sede. devendo a empresa dispor de equipe para pronto atendimento ¢
assessoramento. em horario comercial, via telefone. assim como via internet e por outros meios
eletronicos.
5.1.1. As orientacdes técnicas., consultas, questionamentos. dentre outros, poderdo ser
encaminhados via e-mail, WhatsApp. telefone e demais instrumentos de comunicagao.
5.2 A contratada também podera realizar os servicos de assessoria e consultoria (“visitas
técnicas” in loco) na sede da Prefeitura Municipal sempre que julgar necessario.
5.2.1. Todas as despesas, inclusive com transporte, alimentagdo e hospedagens — quando
das visitas in loco — serdo de responsabilidade da Contratada.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:
6.1 O CONTRATO a ser firmado terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por interesse do contratante, bem como em atendimento ao principio da oportunidade e

conveniéncia do gestor publico, em conformidade com o inciso II do Art. 57 da Lei Federal n°
8.660/93.

7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

7.1. Para a execugdo dos servigos, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pela
execucdo dos servigos objeto deste contrato, até o 10° dia util do més subseqiiente a emissdo da
Nota Fiscal, a quantia total de R$ 39.600,00 (Trinta ¢ Nove Mil e Seiscentos Reais), que sera
desembolsada em 12 (doze) parcelas mensais de RS 3.300,00 (Trés Mil e Trezentos Reais), que
vencem subseqiiente e sucessivamente nos meses posteriores a assinatura deste instrumento.

O critério de reajuste dos pregos contratados serd com base no Inciso XI do Art. 40, da Lei Federal
n° 8.666/93. em sua atual redagdo, € no mesmo percentual e data dos reajustcs determinados pelo
6rgdo competente do Governo Federal. ou da variagdo efetiva do custo da produgéo e pre¢os atuais
de mercado local ou regional, mediante pesquisa de pregos, ou ainda na varia¢do mensal do [PCA
(IBGE).

Ocorrendo atraso no pagamento, desde que este nao decorra de ato ou fato atribuivel a contratada,
aplicar-se-a o indice IPCA (IBGE). a titulo de compensagao financeira, que serd o produto resultante
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do mesmo indice do dia anterior ao pagamento, multiplicado pelo numero de dias de atraso do més
correspondente, repetindo-se a operag@o a cada més de atraso.

O pre¢o contratado compreende todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer tributos, contribui¢des ou obrigagdes decorrentes da legislagdo trabalhista,
fiscal e previdencidria a que sujeito.

Caso se faga necessaria a retificacdo de fatura por culpa da Contratada, o prazo tera sua contagem

suspensa at¢ a data de reapresentacdo da fatura ao oOrgdo. isenta de erros, dando-se, entdo,
prosseguimento a contagem.

7.2. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal e trabalhista da Contratada e relatérios de servigos;
7.2.1. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA:
8.1. O Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Dois Irmaos do
Buriti - PREVDIB, ora denominado Contratante, ficara obrigado a:
a) Manter em dia as suas informagdes contabeis para que a Contratada os assessore e
auxilie na execugiio dos servigos relacionados na “Clausula 37, cumprindo, de maneira
efetiva, os prazos legais estabelecidos pelos orgaos de controle externo:

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela C ontratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta:

¢) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por meio do Setor
Responsével, anotando em registro proprio as falhas detectadas, encaminhando os
apontamentos a Autoridade competente para as providéncias cabiveis;

d) Notificar por escrito, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades
observadas no cumprimento deste Contrato, além de multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade:

¢) Nio praticar atos de ingeréncia na administra¢do da contratada;

f) Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obrigagdes
deste contrato. como fornecer acesso remeto a sua rede e permitir livre acesso dos
empregados da Contratada as dependéncias do Contratante relacionadas a execugao do
objeto quando das visitas in loco;

g) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada, de modo a
promover os pagamentos dentro do prazo estipulado, apos verificar a regularidade de
recolhimento dos encargos sociais:

h) Reter as obrigagdes tributarias:
i)Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes em caso de inadimplemento:

j) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
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obrigagdes contratuais.

8.1.1. A execu¢do do Contrato nao gerara vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e o Ente Contratante, sendo vedada qualquer relagio
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagio direta.

8.2. A empresa, ora denominada Contratada, ficara obrigada a:

a) Executar o contrato firmado com a Contratante, conforme especifica¢des dos servigos
constantes deste Memorial Descritivo, bem como em sua proposta;

b) Fornecer a seus empregados quaisquer ferramentas e instrumentos necessarios a
execugdo dos servigos;

¢) Responsabilizar-se pelo pessoal técnico especializado necessario a execugdo dos
Servigos;

d) Responder por todos os onus referentes aos servigos ora contratados, desde os salarios
do pessoal neles empregados, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios.
fiscais e comerciais, que venham a incidir sobre o presente contrato;

e) Respeitar o sistema de seguranga da Contratante e fornecer todas as informagdes
solicitadas por ele, além de manter absoluto sigilo sobre todos os documentos e
elementos que passam pela sua aprecia¢do:

f) Manter a Contratante sempre informada de todos os servicos realizados junto aos
servidores municipais e Orgdos de Controle Externo;

g) Facilitar ao Setor Responsavel da Contratante a fiscalizagdo dos servigos pactuados e:

h) Manter todas as condigdes de habilitagdo exigidas na presente licitagdo e Memorial
Descritivo.

9. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:
9.1. Os servicos constantes neste contrato serdo fiscalizados pelo Setor Responsavel, o qual tera
autoridade para exercer toda e qualquer agdo de orienta¢do geral. controle e fiscaliza¢do da
execu¢do contratual.
9.1.1. Ao Setor Responsavel compete, entre outras atribuigdes:

I. Solicitar 4 Contratada e seus prepostos, ou obter da Administragdo,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento deste contrato ¢
anexar aos autos do processo correspondente copia dos documentos escritos que
comprovem essas solicitagdes de providéncias:

IL. Verificar a conformidade da execugdo contratual com as normas especificadas e
se os procedimentos e materiais empregados sdo adequados para garantir a qualidade
desejada dos servigos;

I11. Manter organizado e atualizado um sistema de controle, assinado por técnico da
Contratada e por servidor designado pela Contratante, em que se registrem, em cada
visita: as atividades desenvolvidas, e as ocorréncias ou observagdes descritas de forma
analitica;

IV. Ordenar a Contratada corrigir ou refazer as partes dos servigos executadas com

erros, imperfei¢des ou em desacordo com as especificagdes:
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V. Acompanhar e aprovar os servigos executados;
VI. Atestar a execucdo dos servigos:
VII. Encaminhar a Se¢do de Compras os documentos referentes aos pagamentos (nota

fiscal, com o atesto do Fiscal do Contrato).

9.2. A a¢do do Setor Responsavel nao exonera a Contratada de suas responsabilidades
contratuais.

9.3. O representante da Contratante deve ter a qualifica¢do necessdria para o acompanhamento ¢
controle da execugdo dos servigos e do contrato.

9.4. A Administra¢do Publica podera se recusar a receber o objeto licitado, caso este esteja em
desacordo com a proposta oferecida no momento do Certame, circunstdncia esta que sera
devidamente registrada e que caracterizara a mora do adjudicatério.

10. DAS PENALIDADES:
10.1. Recusa injustificada na execu¢iio do contrato:
I. Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor constante da nota de empenho e/ou contrato;
I1. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo pelo prazo de até 02 (dois) anos:

II1. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica pelo
prazo de até 05 (cinco) anos.
10.2. Por inexecucio parcial ou execucio irregular do contrato de prestagdo de servigos:

I. Adverténcia, por escrito, nas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o objeto contratado:

IL. Multa moratoria de 0.5% (meio por cento) ao dia de atraso ¢ multa compensatoria de
até 5% (cinco por cento) sobre o valor correspondente a parte nao cumprida ou da
execugdo irregular pela contratada;

I11. Rescisdo unilateral do contrato apos 30 (trinta) dias de atraso:

V1. Suspensio temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo por prazo de até 02 (dois) anos:

V. Declara¢iio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica pelo
prazo de até 05 (cinco) anos.

10.3. Por infracdo de qualquer outra cldusula contratual ndo prevista nos subitens anteriores, serd
aplicada multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor total do objeto contratado, corrigido e

atualizado. cumulavel com as demais sangdes, inclusive rescisdo contratual. por qualquer das
hipoteses prescritas nos art. 77 e 78 e seguintes da Lei n° 8.666/93.

10.4. As multas aplicadas deverdo ser registradas no cadastro do contratado, quando for o caso.
10.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se, no que couber, as disposi¢oes da
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Lei Federal n° 8.666/1993.

10.6. A defesa deverd estar pautada em razdes fundamentadas em fatos reais e comprovados e
ser dirigida a autoridade que praticou o ato administrativo. Deve ser apresentada por escrito e no
prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos da data em que for notificada da pretensdo da
Administragdo da aplica¢do dapena.

10.7. Na eventual aplicagdo de penalidade, o Ordenador de Despesas considerara,
motivadamente, a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes da
CONTRATADA, podendo deixar de aplica-la, se admitidas as suas justificativas, nos termos da
legislagdo aplicavel.

10.8. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquida¢do qualquer obrigagdo
financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

10.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio de Dois Irmdos do Buriti/MS, quando for o
caso, ou serdo inscritos na Divida Ativa Estado de Mato Grosso do Sul e cobrados judicialmente.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS:
11.1 Apds andlise aprovo este Memorial, considerando que do mesmo constam os elementos

capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficip. para atender as necessidades do Instituto.

e, 2023.
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